MS-Teams beitreten und an Besprechung teilnehmen
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Hinweis

Um eine besseren + sicheren Besprechungsablauf zu gewéhrleisten empfiehlt es sich das Programm

»Microsoft Teams* herunterzuladen und zu installieren.

Download: Microsoft Teams.

Hinzufligen eines Gastes zu einem Team
Der Gast erhdlt eine E-Mail mit der Einladung zu einem Team ,, Test-Gast-Login

Von Microsoft Teams <noreply@email.teams.microsoft.com> £ 4 Antworten | % 2
Betreft You have been added to a team in Microsoft Teams
4n test|@pekahu.de i

Microsoft Teams

Peter added you to the Test-Gast-Login team!

Test-Gast-Login

2 members

Test-Gast-Login

Open Micresoft Teams

Weiter tiber den Link ,,Open Microsoft Teams*

@ An Unterhaltung teilnehmen x |+

O & htipsy//teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher. html?ur

Diese Website versucht, Microsoft Teams zu &ffnen.

Microsoft Teams ttps:teams.microsoft com machte diese Amwendung offnen

[ teamsmicrasoft.com immer erlauben, Links dieser Art in der zugehérigen App 2u ffnen

Besser verbunden bleiben mit der T Desktop-App

Windows-App herunterladen Stattdessen die Web-App verwenden

Der Link 6ffnet den WebBowser und die Meldung

Microsoft Teams beitreten und Einladung auf Besprechung
Seite 1 von 10

2F_%23%2F1%2Fteam%2F19%3AcT4c006bf4554b739232c796a95ace7 1%40thread |

16. Mai. 2021



,» Diese Webseite versucht Microsoft Temas zu 6ffnen “erscheint.

Dort den Button ,, Offnen® betitigen.
Alternativ kann auch die Meldung erscheinen wenn das Programm Teams geladen ist:

Dieser Website erlauben, den msteams-Link zu &ffnen?
Sie rissen eine Anwendung auswihlen,
https:/fteams.microsoft.com immer erlauben,

msteams-Links zu &ffnen

Abbrechen

dort mit ,,Anwendung Wdhlen“ und weiter
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Anmeldeseite von ,,Microsoft Teams*

B® Microsoft

Anmelden

E-Mail, Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

(f% Anmeldecptionen

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies

B® Microsoft
“ test1@pekahu.de

Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen?

Anmelden

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cockies Impressum

In diesem Fall ,testl @pekahu.de*

Hier den E-Mail Namen angeben mit dem man sich anmelden will und mit Button ,, Weiter “ oder
,<Anmelden“.
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Auswadhlen der Organisation

& Bei Microsoft Teams anmelden

Datenschutzbestimmungen  ©2021 Microsoft

B® Microsoft

Wir bendtigen ein bisschen
mehr Hilfe
Anscheinend wird diese E-Mail mit mehr als einem

Konto von Microsoft verwendet. Welches Konto
machten Sie verwenden?

Geschafts-, Schul- oder Unikonto

Von threr IT-Abteilung erstellt

Pers@nliches Konto
R Von thnen ersteflt

Keine Lust mehr, das zu sehen? Benennen Sie |hr
persénliches Microsoft-Konto um.

An dieser Stelle ,, Geschdifts-, Schul.........“ auswahlen.

Willkommen bei Teams!

Teams-Organisation auswahlen ~

Weiter mit der Wahl der Teams Organisation.

In unserem Falle den den Eintrag ,, DLRG Bergisch Gladbach...“ auswéhlen.
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Willkommen bei Teams!

DLRG Bergisch Gladbach eV, (Gast) RV

Dort Button ,, Weiter “ betdtigen

Es dauert einige Minuten bis man dem Team hinzugefiigt ist bis das Bild erscheint:

Teams = Allgemein Beitrage Dzteien  Wiki @ Team  2Gasts @ Besprechung @ -

Peter Hu (Gast)
PH test]@pekahude
'@ Verfigbar - Statusmeldung festlegen

Z Konten & Organisationen

Geschifts-, Schul- eder Unikonto hinzufiigen

Jetzt ist man als Gast in dem Team ,, Test-Gast-Login“ der DLRG Bergisch Gladbach hinzugefiigt.

Eventuell wird man wéhrend der Installation nach einem Code gefragt den man tiber sein E-Mail
Konto erhdlt und diesen eingeben muss.
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Uber eine Einladungs-Mail an einer Team Besprechung beitreten.

E-Mail im E-Mail Programm 6ffnen:

£ Posteingang (1)

o
[E] Entwirfe B Betreff
21 Gezendet Test Besprechung

Test Besprechung

An peter.huppertz <peter. dex fr, teams-hu

Diese Nachricht enthalt

zu einem Te

de> ¥, Peter Hu <test1@p des 1Y

Sie einen Kalender, um sie zu verarbeiten.

Peter Huppertz hat Sie zu Test Besprechung eingeladen

Titel:
Wann:
Organisator:

Beschreibung:

Test Besprechung
Dienstag, 11. Mai 2021, 19:00 — 21:00
2 Peter Huppertz <peterhuppertz@bgdirg.onmicrosoft.com>

Microsoft Teams-Besprechung

Am Computer oder {iber mobile App teilnehmen

Hier klicken, um der Besprechung beizutreten<https://teams.microsoft.com/|/meetup-
join/19%3ameeting NTIkYzhhOWUtODQ3MiOOMGU 1L TkzZTAtZjihZTE20WM3NjUy2640thread.v2
[0?context=3%7b%22Tid%22%3a%22ec162b8d-775b-4632-b512-774af52dachf%22%2c%220id
%22%3a%2269a5896d-2c74-4002-8d19-f3aba2 1fh453%22%7d>

Ortsgruppe DLRG Bergisch Gladbach e.V.

Den Link ,, Microsoft Teams-Besprechung..“ 6ffnen.

+

i An Unternaltung teilnehmen x

& | B

%

Weiter mit ,, Offnen
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[%62Fmeetup-join%: meeting_NTIkYzhhOw

Diese Website versucht, Microsoft Teams zu &ffnen.
https://teamsmicrosoft.com machte disse Anwendung &ffnen.

[] teamsmicrosaft.com immer erlauben, Links dieser Art in der zugehdrigen App zu Sffnen

Windows-App herunterlad

Offnen
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Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fur

Besprechung

Namen eingeben

e ) , @ 5 PC-Mikro und -Lautsprec..

Sk

Andere Teilnahmeoptionen

¢ Audio aus

Achtung an dieser Stelle unbedingt iiber den Link unten im Bild
,» Flir eine bessere Benutzererfahrung anmelden“ weiter gehen!

| .
B® Microsoft

Anmelden

test1@pekahu.de

Kein Konto? Erstelien Sie jetzt einst

Sie konnen nicht auf thr Konto zugreifen?

G}, Anmeldeoptionen

Hier seine E-Mail eintragen und ,, Weiter

Microsoft Teams beitreten und Einladung auf Besprechung
Seite 8 von 10 16. Mai. 2021



B2 Microsoft
< test1@pekahu.de

Kennwort eingeben

2008909

Kennwort vergessen?

Kennwort eingeben und ,, Anmelden “

Wihlen Sie Ihre Video- und Audiooptionen aus.

Computeraudio

(]

Ihre Kamera ist deaktiviert.

Raumaudio

Abbrechen

Jetzt ist man auf dem Besprechungs-Kanal.
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»Computeraudio“ auswdhlen und die Kamera aktivieren.
Uber den Button ,Jetzt Teilnehmen* in die Besprechung eintreten.

Warten auf weitere Teilnchmer...

Kein Audio verwenden

Abbrechen Jetzt teilnehmen

Sind anderer Teilnehmer in der Besprechung dndert sich das Bild und man sieht die Teilnehmer.
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